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TAURAGES MENO MOKYKLOS
MOKINIU IR JU TEVU(GLOBEJU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO POLITIKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Tauragés meno mokyklos (toliau — TMM) mokiniy ir jy tévy(globéjy) asmens duomeny tvarkymo
politikos paskirtis — reglamentuoti mokiniy, jy tévy asmens duomeny tvarkymg, duomeny
subjekty teisiy jgyvendinima, technines ir organizacines duomeny saugumo priemones.

Politika parengta vadovaujantis Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (ES) 2016/679,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, pavyzdinémis asmens
duomeny tvarkymo mokyklose taisyklémis, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy
istatymu, kitais asmens duomeny saugg reglamentuojanciais norminiais teisés aktais.

Politikoje vartojamos pagrindinés sagvokos atitinka Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme apibréztas sgvokas.

Il. SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

Asmens duomenys TMM tvarkomi $iais tikslais:
4.1. mokymo sutarCiy apskaitai;
4.2. dienyny (popieriniy ir/ar elektroniniy) pildymui;
4.3. jvairiy pazymejimy iSdavimo organizavimui;
4.4. mokinio krepselio paskai¢iavimui,
4.5. neformaliojo vaiky §vietimo (toliau - NVS) ir formalyjj §vietima papildan¢io ugdymo (toliau
— FSPU) dokumentacijos tvarkymui;
4.6. mokiniy apskaitai,
4.7. mokiniy registro tvarkymui;
4.8. mokiniy, lankanéiy FSPU programas, asmens byly tvarkymui;
4.9. mokes¢iy uz NVS ir FSPU rinkimui ir tvarkymui;
4.10. mokescio uz neformalyjj Svietima lengvaty taikymui;
4.11. mokiniy pra¢jimo kontrolei;
TMM jgalioti asmenys ir darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny apsaugos principy:
5.1. asmens duomenys renkami ir tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétais tikslais, nurodytais Siy
taisykliy 4 punkte, vadovaujantis tokiais duomeny tvarkymo kriterijais:
5.1.1.jeigu duomeny subjektas duoda sutikima;
5.1.2.jeigu pagal jstatymus TMM yra jpareigotas tvarkyti asmens duomenis;
5.1.3.jeigu siekiama apsaugoti duomeny subjekto esminius interesus;
5.2. asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Siais TMM veiklg reglamentuojanciais teisés
aktais:
5.2.1. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu;
5.2.2.Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. vasario 8 d. jsakymu Nr.
ISAK-353 ,,.Dél mokiniy registro steigimo, jo nuostaty patvirtinimo ir veiklos pradzios
nustatymo*;



5.3.

5.4.

5.2.3.Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2018 m. rugs¢jo 12 d. jsakymu Nr.V-
758 ,,Dél neformaliojo vaiky Svietimo léSy skyrimo ir panaudojimo tvarkos apraSo
patvirtinimo;

5.2.4. Tauragés rajono savivaldybés tarybos 2018 m. rugpjucio 23 d. sprendimu Nr. 5-1073

,,Deél ugdymo lésy, skiriamy i§ savivaldybés biudzeto neformaliajam Svietimui, apskai¢iavimo ir

naudojimo tvarkos apraso patvirtinimo*;

5.2.5. Tauragés rajono savivaldybés tarybos 2012 m. kovo 21 d. sprendimu Nr. 1-313 ,, D¢l

mokiniy priémimo j Tauragés rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas ir neformaliojo

vaiky $vietimo mokyklas tvarkos aprasy patvirtinimo*;

5.2.6. Tauragés rajono savivaldybés tarybos 2015 m. gruodzio 16 d. sprendimu Nr. TSP-340

,,Dél mokescio uz neformalyjj vaiky ugdyma nustatymo pakeitimo®;

asmens duomenys turi biiti tikslus ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami:

5.3.1. jei duomeny subjektas (tévai, globéjai, rlpintojai), susipazings su savo asmens

duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, nei§samis ar netikslas, kreipiasi j

TMM;

5.3.2. TMM asmens duomenis patikrina ir duomeny subjekto (tévy, globejy, ripintojy)

praSymu nedelsdamas istaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis;

5.3.3. asmens duomenys taisomi, tikslinami ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai

sustabdomi pagal duomeny subjekto tapatyb¢ ir jo asmens duomenis patvirtinanéius

dokumentus, gavus duomeny subjekto pra§yma;

5.3.4. jei TMM abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, privalo

sustabdyti tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrinti ir patikslinti. Tokie

duomenys gali buti naudojami tik jy teisingumui patikrinti;

5.3.5. TMM privalo nedelsdama informuoti duomeny gavéjus apie duomeny subjekto praSymu

iStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus;

Asmens duomenys turi biti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir

toliau tvarkyti. Turi biiti tvarkoma tik tieck asmens duomeny, kiek jy yra biitina nustatytiems asmens
duomeny tvarkymo tikslams:

5.4.1. mokymo sutarCiy apskaitai: mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, mokykla, klasé,
NVS ar FSPU grupé; vaiky tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta,
telefony numeriai, el. pasto adresai;

5.4.2. dienyny (popieriniy ir/ar elektroniniy) pildymui: mokinio vardas, pavardé, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, el. pasto adresai, NVS ar FSPU grupé; tévy (globéjy, rapintojy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefony numeriai, el. pasto adresai;

5.4.3. jvairiy pazyméjimy iSdavimui: neformaliojo vaiky $vietimo pazyméjimy (kodas 9201):
mokinio vardas, pavardé, kodas arba gimimo data, pazyméjimo serija, numeris, isdavimo data,
registracijos numeris, jvertinimai, baigimo data; pazymeéjimy apie NVS ar FSPU programy
lankyma: mokinio vardas, pavardé, programos pavadinimas; paZyméjimy apie dalyvavima
renginiuose: mokinio vardas, pavardé, renginio pavadinimas;

5.4.4. mokinio krepselio paskai¢iavimui: mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, NVS ar
FSPU grupé;

5.4.5. NVS ir FSPU veiklos organizavimui — mokinio vardas, pavardé, amzius, NVS ar FSPU
grupe;

5.4.6. mokiniy apskaitai: mokinio vardas, pavardé, mokykla, klasé¢, NVS ar FSPU grupé;

5.4.7. mokiniy registro tvarkymui: mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, mokykla, klasé,
NVS ar FSPU grupé, finansavimo Saltiniai; tévy (globéjy, rapintojy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta;



5.4.8. mokiniy, lankan¢iy FSPU programas, asmens byly tvarkymui: mokinio vardas, pavarde,
asmens kodas, ziniy, mokéjimy ir jgudziy jvertinimai, i§vykimo i§ TMM priezastys; vaiky tévy
(globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta;
5.4.9. mokes¢iy uz NVS ir FSPU rinkimui ir tvarkymui: vaiko vardas, pavarde, grupés
pavadinimas (mokant grynaisiais); vaiko vardas, pavardé, NVS ar FSPU grupés pavadinimas,
mokétojo kodas (mokant per bankg), mokétojo (vieno i§ tévy ar globéjy, rapintojy) vardas,
pavardé;
5.4.10. mokes¢io uz neformalyjj Svietimg lengvaty taikymo organizavimui: mokinio vardas,
pavardé, gyvenamoji vieta, NVS ar FSPU grupés pavadinimas, prieZastis (socialiai remtinas,
naslaitis, vaikas ar vienas i$ tévy turintis negalig, priklausymas jvairioms vaiky organizacijoms,
dienos centrams ir pan., lankantis kelis burelius);
5.4.11. mokiniy praé¢jimo kontrolei: mokinio vardas, pavardé, gimimo data arba asmens kodas,
mokykla, klasé, NVS ar FSPU grupés pavadinimas;
5.5. asmens duomenys turi bti saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai;
5.6. pasibaigus TMM dokumenty saugojimo terminui, asmens duomenys turi biiti sunaikinami.

6. Asmens duomenys renkami tiesiogiai i§ duomeny subjekto. Duomeny subjektai (jy tévai, globéjai,
rupintojai) apie duomeny tvarkyma informuojami pildant anketas. Duomeny subjektams pateikiama
informacija apie TMM rekvizitus ir buveing, duomeny tvarkymo tikslus bei apie tai, kam ir kokiais
tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys, kokius savo asmens duomenis duomeny
subjektas privalo pateikti ir kokios yra nepateikimo pasekmés, apie duomeny subjekto susipazinti su
savo asmens duomenimis ir teise reikalauti iStaisyti neteisingus, nei§samius, netikslius savo asmens
duomenis. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg dél jo ypatingy asmens duomeny (sveikatos
grupés, sutrikimo) tvarkymo, mokinys negaus papildomy 1éSy jo specifiniams poreikiams,
susijusiems su sveikata, tenkinti. Tuo tarpu duomeny saugojimas kompiuterinése laikmenose turi
trukti ne ilgiau nei to reikia nustatymam duomeny tvarkymo tikslui pasiekti. TMM uztikrina, kad
biity laikomasi pagrindiniy duomeny apsaugos principy, imasi atitinkamy organizaciniy priemoniy
(isakymy, nurodymy, rekomendacijy), kad Siy Taisykliy 12 punkte i$vardinti darbuotojai, Kurie
pagal TMM pavedimus atlieka asmens duomeny tvarkymo operacijas, laikytysi duomeny valdytojui
nustatyty prievoliy, Zinoty savo teises, pareigas ir atsakomybg.

I11. DUOMENU SUBJEKTU TEISES

7. TMM imasi visy reikalingy priemoniy, kad biity uztikrintas duomeny subjekto teisiy jgyvendinimas.
Duomeny subjekto — mokinio, jo tévy ar globéjy — teisés ir jy jgyvendinimo buidai:
7.1. zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma: TMM, tiesiogiai i§ duomeny
subjekto rinkdama asmens duomenis, privalo suteikti tokig informacijg: apie savo rekvizitus ir
buveing; kokiais tikslais tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys; kam ir kokiais tikslais jie
teikiami; kokius savo asmens duomenis mokinys (jo tévai ar globéjai ) privalo pateikti ir kokios yra
duomeny nepateikimo pasekmés. Taip pat TMM privalo duomeny subjektui suteikti informacija
apie teis¢ susipazinti su jo asmens duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius,
netikslius jo asmens duomenis bei teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny
subjekto asmens duomenys. Tokia informacija turéty buti suteikiama duomeny rinkimo metu;
7.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi. Jei duomeny subjektui (jo
tévams, glob¢jams ar riipintojams) kyla klausimy deél jo asmens duomeny tvarkymo, jis,
pateikdamas asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta, turi teis¢ kreiptis | TMM administracijg ir
gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi,
kam teikiami. TMM privalo atsakyti ir pateikti praSomus duomenis ne véliau kaip per 3
kalendorines dienas nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biti



pateikiami raStu. Duomeny subjektui informacija pateikiama laisvai ir nekliudomai, iSskyrus
Jstatymy numatytus atvejus;
7.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos istatymo bei kity jstatymy ir teisés akty nuostaty. Jei duomeny subjektas,
susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis
ar netikslas, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kreipiasi ;| TMM, TMM
nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu (rasytine, Zodine ar kita
forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti
tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojimg. Jei duomeny subjektas, susipazings
su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaziningai, ir
kreipiasi j Tauragés meno mokykla, TMM nedelsiant privalo patikrinti asmens duomeny tvarkymo
teisétuma, sazininguma ir duomeny subjekto praSymu (rasytine forma) nedelsdama sunaikina
neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus saugojima;
7.4. teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys. TMM privalo supazindinti duomeny
subjekta su jo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys. Mokinys (jo tévai, globéjai ar
ripintojai) turi teise nesutikti (raStu, Zodziu ar kitokia forma), kad biity tvarkomi tam tikri privalomi
ir neprivalomi asmens duomenys. Jei nesutikimas yra teisiskai pagrjstas. TMM privalo nedelsiant
nutraukti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoti
duomeny gavéjus. Duomeny subjektui pareiskus nesutikimg su neprivalomy jo asmens tvarkymu,
$iy duomeny tvarkymas turi baiti nedelsiant nutrauktas.

8. TMM turi uztikrinti, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui buty pateikiama aiskiai,
suprantamai bei priimtina forma.

IV.KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

9. TMM privalo jgyvendinti tinkamas organizacines (asmens duomeny tvarkymo taisykliy
sudarymas, jy vykdymo kontrol¢, atsakingo uz asmens duomeny tvarkymg paskyrimas, patalpos,
kurioje yra kompiuteris, rakinimas, leidimas juo naudotis tik turintiems direktoriaus leidimag) ir
technines (antivirusiniy programy naudojimas, patalpy signalizacijos jrengimas, sertifikuotos
programinés jrangos naudojimas) priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenims nuo atsitiktinio
ar neteis¢to sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo
apsaugoti. Minétos priemonés turi uZztikrinti tokj saugumo lygj, kuris atitikty saugotiny asmens
duomeny pobidj ir jy tvarkymo keliama rizika.

10. TMM darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia
informacija biity vieSa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatais. TMM darbuotojai
pazeidzia $ig prievole ne tik tada, kai veikia ne pagal TMM nurodymus, bet ir jei veikia be
nurodymo. Konfidencialumo principas taip pat reiSkia, kad asmenims, tvarkantiems asmens
duomenis, draudziama juos atskleisti, iSskyrus tuos atvejus, kai asmens duomeny subjektas duoda
sutikima, kai duomeny subjektas duomenis paskelbé viesai, kai jstatymy nustatytais atvejais biitina
uzkirsti kelig nusikalstomoms ar neteisétoms veikloms arba biitina jas tirti, jei asmens duomenys yra
reikalingi bylai nagrinéti teisme. Pareiga saugoti asmens duomenis galioja taip pat ir peréjus dirbti |
kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Tuo tikslu darbuotojai jsipareigoja
saugoti duomeny paslaptj. Priedas Nr.1.

11. TMM darbuotojai, tvarkantys mokiniy, tévy (globéjy ar riipintojy) asmens duomenis:

11.1. administracija;



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

11.2. mokytojai, biireliy vadovai;

11.3. sekretorius;

11.4. darbuotojai, atsakingi uz mokiniy registra.

Darbuotojai gali susipazinti tik su tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su Kuriais susipazinti
jie buvo jgalioti, taip pat naudotis Siais dokumentais ir rinkmenomis vykdant tiesiogines pareigas ir
padaryti juos prieinamais tik jgaliotiems asmenims.

Darbuotojai turi uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus tinkamai ir
saugiai bei vengiant bereikalingy kopijy darymo.

Darbuotojy kompiuteriuose esancios asmens duomeny rinkmenos neturi biiti ,,matomos® i§ kity
kompiuteriy.

Mokiniy asmens kodai ra§omi iuose Zurnaluose: mokiniy, lankandiy FSPU programas, abécélinéje
knygoje, neformaliojo vaiky Svietimo pazyméjimy iSdavimo apskaitos knygoje, mokinio
pazyméjimy iSdavimo knygoje.

Mokiniy asmens duomenys gali biiti teikiami Tauragés rajono savivaldybés administracijos Svietimo
ir sporto skyriui mokinio krepselio paskaic¢iavimui, TMM vaiky apskaitai.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Si Politika perzitirima ir atnaujinama esant batinybei, tadiau ne re¢iau kaip karta per du metus arba
pasikeitus teis¢s aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su §ia Politika yra supaZindinami pasiraSytinai arba
elektroninémis priemonémis ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy.

19. TMM turi teise 1§ dalies arba visiskai pakeisti Sig Politika. Su pakeitimais darbuotojai ir Kiti atsakingi

20.

asmenys yra supazindinami pasirasytinai arba elektroninémis priemonémis.
Apie $ig Politikg yra informuoti TMM darbuotojy atstovai ir su jais pasikonsultuota dél Sios
Politikos.




Tauragés meno mokyklos
Mokiniy ir jy tévy(globéjy)
asmens duomeny
tvarkymo politikos

Priedas Nr.1

ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI]

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé, pareigy pavadinimas)

Pripazjstu, kad dirbdamas Tauragés meno mokykloje ir vykdydamas (-a) savo pareigas, galiu suzinoti
ir gauti darbuotojy, praktikanty, kandidaty j darbuotojus, mokiniy, mokiniy tévy (vaiko tévy pareigy
turétojy), jy Seimos nariy ir kity duomeny subjekty (fiziniy asmeny) asmens duomenis.

Patvirtinu, kad man yra zinomi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, Meno mokyklos vidiniy dokumenty ir kity teisés akty
nuostatos, reglamentuojancios asmens duomeny apsauga.

Pasizadu:

3.1. Saugoti asmens duomeny paslapt] visg mano pareigy Meno mokykloje vykdymo laikg ir
pasibaigus mano ir Meno mokyklos santykiams, jeigu Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai;

3.2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais ir tik tokia apimtimi, kuri biitina jiems tvarkyti ir
mano vykdomai funkcijai atlikti;

3.3. Tvarkyti tikslius asmens duomenis ir prireikus nuolat atnaujinti, i$taisyti ar papildyti netikslius ar
neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma;

3.4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri batina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai
atlikti (jskaitant ir nepasilikima tvarkyty duomeny kopijy, nebent to reikalauja galiojantys teisés aktai);

3.5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei
to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau Siuos duomenis
sunaikinti;

3.6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatas, numatancias, kaip
asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo;

3.7. Neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis su ja
susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tick Meno mokyklos
viduje, tiek uz jos riby;

3.8. Informuoti Meno mokyklos direktoriy apie kiekvieng jtarting situacija, kuri gali sukelti grésme
asmens duomeny saugumui;

3.9. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

3.10. Laikytis visy reikalavimy, susijusiy su asmens duomeny apsauga, nustatyty jstaigos vidaus teisés
aktuose ir taikomuose Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos teisés aktuose.

Suprantu, kad pazeides (-usi) $i pasizadéjima, turésiu atlyginti padaryta zalg Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka, ir kad uZz asmens duomeny atskleidimg man gali biti taikoma Meno
mokyklos vidaus dokumentuose ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatyta atsakomybé.

(asmens pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavarde)



