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TAURAGES MENO MOKYKLOS SVETAINES KUREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

Pareigybés pavadinimas — Svetaines kiiréjas.
Pareigybés grupé — 3. Kvalifikuoti darbuotojai.
Pareigybés kodas — 251301.

Pareigybés lygis — C.

M owbdRE

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima;

5.2. turéti pakankamai ziniy apie interneto rinkodarg, reklamy raSyma, internetinio puslapio

turinio optimizavimg paieskos sistemoms, dizaino tendencijas.

6. Svetainés kiiréjas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. kompiuteriy jrangos sandara, veikimo principus;

6.2. internetiniy svetainiy kiirimo, tobulinimo technologijas;

6.3. HTML kalba, turéti paveiksléliy redagavimo programing jranga ir mokéti ja naudotis,
sekti ir vertinti lankomumo statistika;

6.4. antivirusiniy sistemy diegima ir veikima;

7. Svetainés kiur¢jas privalo vadovaultis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais galiojanciais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais Mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, taisyklémis ir pan.).

8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, privalo:

8.1. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢ig asmens medicining knygelg;

8.2. tureti galiojant] privalomyjy higienos jgidziy ir pirmosios pagalbos mokymy
pazymeéjimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

9.1. tvarko ir administruoja mokyklos interneto svetaine:

9.1.1. paruoSia, apdoroja, maketuoja ir talpina ] tinklapj nauja medziaga;

9.1.2. redaguoja, keicia anksciau paskelbtg turinj, iStrina pasenusius ar jau nebetinkamus
informacinius puslapius;

9.1.3. vykdo struktiros ir navigacijos pakeitimus - kuria naujus meniu punktus, skyrius,
blokus, puslapius internetinéje svetainéje;

9.1.4. adaptuoja turinj, kad teisingai ir patraukliai bity atvaizduojamas monitoriaus,
nesiojamo kompiuterio ir mobiliyjy jrenginiy ekranuose;



9.1.5. redaguoja nuotraukas: pakeicia failo formatg, sumazina dydj, tinkamai apkarpo, pritaiko
spalvy filtra ir kt.

9.1.6. prizitri interneting svetaing - stebi svetainés naSuma, analizuoja seny / naujy lankytojy
srautg, daro internetinés svetainés ir duomeny bazés atsargines kopijas, laiku atnaujina domeno ir
hostingo paslaugas; stebi, kad tinklapyje neatsirasty puslapiy nuorody indeksavimo klaidy, o jiems
atsiradus greitai jas istaiso;

9.1.7. uztikrina internetin€s svetainés sauguma, kad j ja nejsilauzty, o failuose neatsirasty
pasalinis kenkéjiskas kodas (virusas). Jam atsiradus, paSalina, nustato jo atsiradimo priezastis ir
iStaiso trikumus;

9.1.8. perkelia informacijg i§ Facebook j internetinj puslapj;

9.1.9. kuria marketingo strategijas, kurios padéty didinti TMM svetainés, veiklos Zinomuma;

9.2. esant reikalui maketuoja afisas, diplomus, padékas;

9.3. vykdo kitus mokyklos direktoriaus teisétus pavedimus.
IV. PAVALDUMAS IR ATSKAITINGUMAS
10. Svetainés kuréjas pavaldus ir atsakingas direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

11. Svetainés kiiréjas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, deél jo kaltes
padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau:
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